
  

 
Circolare n.  18 

                                                                

       

  Ai gent.mi genitori 

A tutti i Docenti - SEDE 

Al personale ATA – SEDE 

Al sito WEB 

e p.c. alla DSGA 

 

 

OGGETTO: Orari del servizio di segreteria.  

 

Al fine di rendere l’erogazione dei servizi di segreteria più efficaci ed efficienti si rendono 

noti gli orari e i giorni di apertura al pubblico, previo appuntamento telefonico, ivi compreso il 

personale interno: 

 

SEGRETERIA 

DAL LUNEDI AL GIOVEDI  

ORARI 

Dalle 12,00 alle 14,00  

Dalle 15,00 alle 16,00 

DSGA – Martedì e Giovedì Dalle 10,00 alle 11,00 

 

Nei suddetti orari la segreteria riceverà il pubblico anche telefonicamente.   

 

Al di fuori di tali fasce orarie, e solo per reali urgenze, è possibile prenotare un 

appuntamento telefonando al centralino della scuola.  

 

Tutto il personale è pregato di attenersi scrupolosamente alle presenti indicazioni mentre 

i collaboratoti scolastici le renderanno operative nelle modalità più opportune.       

 

 

 

Impruneta, 28 settembre 2023 

                                                                                                         Il dirigente scolastico reggente 

 

                Prof. Marco Poli  

   

 
Copia analogica di documento informatico sottoscritta con firma autografa sostituita a mezzo stampa, predisposta secondo l’articolo 3 del D.lgs. 

39/1993 e l’articolo 3bis, comma 4bis del Codice dell’amministrazione digitale. Il documento informatico originale è stato predisposto ed è 

conservato presso questa amministrazione in conformità alle regole tecniche di cui all’articolo 71 del CAD”. 
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